Entschuldigung bei Schulversiumnis/Beurlaubung — SII Stufe:
Rhein-Gymnasium K&ln-Miilheim, Diisseldorfer Str.13, 51063 Koln, Tel. 0221/35533690 Name: Schuljahr: 2016/17
Montag @ Dienstag E Mittwoch @ Donnerstag@ Freitag @
Fach Par. Fach Par. Fach Par. Fach Par. Fach Par.
1] [] 1]~ [] 1]- [] 1]~ [] - []
2| - (] 2| ] 2] - [] 2| - [] 2|- L]
3~ [] 3|~ [] 3]~ [] 3)- [ 3)- []
4- [] 4] - [] 4|- [] 4]- [] 4]- []
5~ [] 5- L] 5- [] 5- L] 5|- []
6)- [] 6)- L] 6- [] 6|- L] 6- []
7|~ [] 7| L] 7| [] 7| L] 7| []
8- [] 8|- L] 8- [] 8|- L] 8- []
9)- [] 9|- [] 9|~ [] 9|- [] 9|- []
10| - [] 10| - [] 10| - [] 10| - [] 10 - []
Grund Grund Grund Grund: Grund:
doum: B | o 2| | o Bl |gatom: | | coum -
Unterschrift / Datum: Unterschrift / Datum: Unterschrift / Datum: Unterschrift / Datum: Unterschrift / Datum:

Beratungslehrerin / Datum:

Beratungslehrerin / Datum:

Beratungslehrerin / Datum:

Beratungslehrerin / Datum:

Beratungslehrerin / Datum:

Regeln bei Schulversiumnis:

e Vorlage der Entschuldigung bei den Beratungslehrern in deren Sprechstunden innerhalb von 3 Tagen nach Wiederkehr.

e Vorlage der von den Beratungslehrern unterschriebenen Entschuldigung zur Unterschrift bei den Fachlehrern zum néchstmoglichen Termin.

e An Klausurtagen: Anruf bis 7.55 Uhr und &rztliche Schulunféhigkeitsbescheinigung — sonst ist die Klausur ,,ungeniigend*! Ein Nachschreibetermin muss beim Schulleiter innerhalb
von 3 Unterrichtstagen nach Gesundung mit der &rztlichen Bescheinigung beantragt werden.

e Beurlaubung ist mindestens 2 Tage vorher bei den Beratungslehrern zu beantragen, dazu gehdren auch im Voraus bekannte Arzttermine.

e Pflicht zur Aufbewahrung bis zum néchsten Halbjahreszeugnis.

e Bei Erkrankung erfolgt am ersten Tag eine Email an die Beratungslehrer und spétestens ab dem dritten Tag muss der Schule eine schriftliche Entschuldigung vorliegen.

Tipps
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	Anleitung: 
	Anleitung_Text: Empfohlenes Vorgehen:
1.) Den Stundenplan einmal mit Hilfe der Auswahlboxen eintragen
     (fehlende Fachbezeichner einfach eintippen). 
     Name eintragen, Stufe und Schuljahr einstellen.
2.) Die Datei als Vorlagedatei abspeichern.
3.) Für jeden Entschuldigungszettel nun eine eigene Datei abspeichern und in dieser:
     – Fehldatum (oben) und Unterschriftdatum eintragen (Kalenderbutton),
     – gefehlte Stunden ankreuzen
     – Wochentage ggf. ausblenden,
     – Grund eintragen.
4.) Ausdrucken und unterschreiben.


